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Exmo., 
 

Vimos por este meio dar-lhe a conhecer os nossos serviços e a nossa proposta 

de   avença mensal. 

 

Mensais: 

- Tratamento, processamento e registo mensal da informação contabilística 

relevante; 

- Operações de fecho tais como reconciliações bancárias e mapas de movimentos 

por reconciliar; 

- Envio do ficheiro mensal SAFT; 

- Cálculo e processamento de salários; 

- Admissões e demissões na Segurança Social; 

- Elaboração de recibos de vencimento: 

- Elaboração das declarações periódicas para a Segurança Social; 

- Elaboração das declarações periódicas de Retenção na Fonte; 

- Elaboração da Declaração Mensal de Remunerações (DMR); 

- Elaboração da Modelo 30; 

- Gestão da ficha de cada colaborador; 

- Simulação de vencimentos; 

- Certidões da Segurança Social e da AT; 

- Elaboração de informação para as seguradoras; 

- Declaração Mensal de Imposto de Selo; 

- Disponibilização de um Google Drive onde poderá ser encontrada toda a 

documentação relevante para o empresário e onde o mesmo poderá também 

carregar documentos relevantes; 
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Trimestrais: 

- Elaboração e envio da declaração IVA; 

- Elaboração e envio das declarações de impostos, pagamentos por conta; 

- Reunião trimestral de apresentação de resultados. 
 

Anuais: 

- Elaboração de demonstrações financeiras obrigatórias e anexo; 

- Execução dos trabalhos fim de exercício e respetivo reporte fiscal, 

nomeadamente, Modelo 22, IES e dossier fiscal; 

- Envio anual do ficheiro de inventário; 

- Responsabilidade como CC; 

- Declaração de rendimentos Modelo 10. 

 

 
 
Proposta: 
 
De modo a obter uma proposta de acordo com as necessidades do seu negócio, não 
hesite em contactar-nos. 
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Documentação Relevante para o Contabilista e Empresário 
 
 
Empenhados em acompanhar toda a evolução tecnológica, estamos focados na 

digitalização da contabilidade. Através da pasta partilhada entre a nossa equipa e os 

empresários, conseguimos com que toda a informação relevante esteja disponível “on 

time” para ambos. Com a adoção da contabilidade digital, é também possível a 

colocação de toda a documentação mensal na pasta partilhada, sendo uma vantagem 

em termos de organização da documentação, da transparência do processo, da 

pontualidade na entrega da documentação, entre outras.  

 
 
Pasta Partilhada “Modelo” 
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Reportings e Análises 
 
 
Focados no acompanhamento aos nossos empresários, dispomos de um conjunto de 

reportings e análises trimestrais ou mensais, de modo a ajudar os nossos clientes 

relativamente à situação contabilística e fiscal da sua empresa, dando-lhes a perspetiva 

do valor de lucro ou prejuízo que o seu negócio está a gerar, sendo esta uma 

ferramenta crucial na tomada de decisão.  

 

 

Reporting “Modelo” 
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