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Exmo/a.

Venho por este meio dar-lhe a conhecer os nossos servigos e a nossa proposta

de avenca mensal.

Mensais:

Tratamento, processamento e registo mensal da informag¢ao contabilistica
relevante;

Operacbes de fecho tais como reconciliagdes bancarias e mapas de movimentos
por reconciliar;

Envio do ficheiro mensal SAFT,;

Calculo e processamento de salarios;

Admissbes e demissbes na Seguranga Social;

Elaboracao de recibos de vencimento:

Elaboragao das declaragdes periddicas para a Seguranga Social;

Elaboracio das declaragdes peridédicas de Retencédo na Fonte;

Elaboracdo da Declaracdo Mensal de Remuneragdes (DMR);

Elaboracdo da Modelo 30;

Gestéo da ficha de cada colaborador;

Simulagéo de vencimentos;

Certidbes da Seguranga Social e da AT;

Elaboragao de informagao para as seguradoras;

Declaragao Mensal de Imposto de Selo;

Disponibilizagdo de um Google Drive onde podera ser encontrada toda a
documentacgao relevante para o empresario e onde o mesmo podera também

carregar documentos relevantes;
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— Apoio na realizagdo de candidaturas a apoios financeiros, tal como apoios do
IEFP, servigo este onde é cobrado 10% do valor recebido pelo cliente para

fazer face a elaboragdo e manutencao da candidatura.

Trimestrais:
— Elaboragao e envio da declaracao IVA,
— Elaboragéao e envio das declaragdes de impostos, pagamentos por conta;

— Reuniao trimestral de apresentacao de resultados.

Anuais:
— Elaboragéao de demonstragdes financeiras obrigatérias e anexo;
— Execucdo dos trabalhos fim de exercicio e respetivo reporte fiscal,
nomeadamente, Modelo 22, IES e dossier fiscal;
—  Envio anual do ficheiro de inventario;
— Responsabilidade como CC;

— Declaragao de rendimentos Modelo 10.

Ficamos ao dispor para qualquer esclarecimento adicional.
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